
研究生在系统中所确认并提交相关业务流程信息
	业务模块
	操作
	备注

	1. 网上学期注册
	点击“提交”按钮，注册当前学期
	欠费不允许注册，等待确认。

	2. 个人信息修改
	检查个人信息是否有误，进行修改后点“保存”按钮。
	为确保学籍电子注册信息的准确性，对有误的或有变动的个人信息，请及时予以更正。若出现身份证号等信息有误的，请持相关证明到研究生院办理更正事宜

	3. 提交计划
	根据导师要求与所学专业要求进行课程选择“提交培养计划”。
	教学秘书必须先给学生指定培养方案，导师需对提交结果进行审核

	4. 网上选课
	选择计划内所开的课程。
	研究生院与学院必须先排好课

	5.课程成绩查询
	查询所修课程成绩
	须先对课程评教

	6. 提交培养环节（实践、中期筛选等）
	学生提交有关申请或材料
	导师参与，学院进行录入成绩（审核）

	7. 开题报告申请
	学生提交开题报告申请
	等待学院审核

	8. 答辩申请
	学生提交答辩申请
	等待学院审核

	9. 学位授予信息核对
	学生个人修改可以改动的有误的个人信息进行提交“保存”
	保证学位信息上报教育部库的准确性


其它未尽事项根据学校具体工作安排，如有问题可联系所在学院研究生教学秘书。
联系方式：
高级翻译学院：张老师，84565049；
东方语学院：宁老师，84565144；

西方语学院：许老师，84565177；

研究生院：严杰，84565032。
