
关于研究生国（境）外学习课程的学分认定及成绩转换暂行办法
为加强对赴国（境）外高校学习研究生的管理，规范研究生在国（境）外高校学习课程获得学分的认定及成绩的转换，特制定本办法。本办法适用于研究生在国家公派项目、校际交流项目、院际交流项目派出交流期间于国（境）外高校所修课程。

一、学分认定及成绩转换的要求

研究生国（境）外学习单位为我校认可的高校或科研机构，在国（境）外所学课程与其专业培养方案规定的课程内容相近或相同，学生所在学院（系）可以按专业培养方案规定的同类课程认定，具体规定如下：

1.申请认定的学位课学分不得超过研究生专业培养方案规定的专业必修课总学分的50％；申请认定的非学位课学分不得超过研究生专业培养方案规定的选修课总学分的50％。

2.所修课程顺序合理，转换课程不得与在我校已修的课程重复。

3.研究生应修的马克思主义理论课学分必须在我校获得。

4.研究生在国（境）外高校取得的成绩在B-或以上的才具有参加学分转换的资格。研究生在国（境）外高校获得的成绩，评分等级与百分制可互换，原则上按照我校规则办理。由课程认定学院（系）根据课程内容提供成绩意见，经研究生部审批后登录成绩。换算标准如下：
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5．研究生在国（境）外高校学习期间，不允许以自修的方式取得本校课程和其他教学环节的学分。如因两校校历原因导致学生返回后吉林华桥外国语学院仍在学期期间，学生亦不得参加吉林华桥外国语学院的课程考试。否则，相关课程的考试视为无效。
二、学分认定及成绩转换的程序

1．赴国（境）外高校学习的研究生应根据对方学校的课程设置并结合本人专业培养方案的情况，事先与导师商议拟定在国（境）外学习期间的学习计划，并填写《吉林华桥外国语学院研究生校（国）外学习修读课程申请表》，经导师同意和学生所在学院（系）批准并报研究生部备案。未经导师同意和学院（系）批准，学生在国（境）外学习期间不得更改学习计划，私自学习的课程不列入认定范围。 
2．原则上，申请转换学分的课程均需在赴国（境）外交流前进行审批。如遇对方院校课程调整等情况，学生交流期间临时修课，或因交流前没有课程介绍等原因，无法提前认定的课程可以在学生返校后，提出转换学分申请。

3．研究生国（境）外学习结束后，出具对方院校的成绩单及相关材料。
4．承担相关课程的教师进行测试，确认学生替代课程的成绩。
5. 申请学分认定的研究生填写《吉林华桥外国语学院研究生国（境）外学习课程学分及成绩认定申报表》，经导师及所在学院（系）同意后，报研究生部审批。
6．凡上述手续不完备者、出国前未办理出国手续者、回国后未办理相关手续及提交相关材料者，其课程成绩和学分不予认定、转换。

四、申请及处理时间

每学期研究生申请成绩转换的最后时间为学生返校后下一学期开学后第6周，逾期不予办理。毕业班学生在毕业学期返校的，可随时办理成绩转换。

附件：1． 《研究生国（境）外学习修读课程申请表》
2．《研究生国（境）外学习课程学分及成绩认定申报表》
